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      COMITÉ  JUNTA         REUNIÓN   

 ACTA X  

OBJETIVO / TEMA:  REVISIÓN CARGUE ACCIONES EN SIMI 3.0 -ENFERMERÍA. PROMOCIÓN Y BIENESTAR- DRIVE-SECOP II 

FECHA:  11/08/2025 HORA: 8:00 LUGAR: MODALIDAD PRESENCIAL y VIRTUAL 

 

Reunión Convocada 
por: 

Nombre Dependencia Cargo  

Yeinis Cecilia Arregoces Maestre 
Claudia Milena Santana Figueroa  

COMPONENTE DE SALUD ENFERMERA  

 

ORDEN DEL DÍA 

 * SALUDO 
* REVISIÓN CARGUE ATENCIONES EN SIMI DE REGISTRO DE ENFERMERÍA Y TALLERES  
* REVISIÓN KARDEX (INVENTARIO INSUMOS SALUD) Y CÁPITA (AFILIACIONES SEGURIDAD SOCIAL). 
* REVISIÓN DE CARGUE DE DOCUMENTOS  

 

CONCLUSIONES 

 
Se inicia la revisión de las actividades ejecutadas por el perfil de auxiliar de enfermería, llevada a cabo por los 
profesionales de enfermería del subcomponente de salud, bajo la supervisión de los jefes Claudia Santana y Yeinis 
Arregocés, cabe resaltar que esta actividad está acompañada por la Dra. Claudia Sánchez, representante del componente 
de la Subdirección Poblacional. 
 
Se inicia la revisión de las actividades ejecutadas de manera inicial con auxiliar  responsable de la unidad SANTA LUCIA  
auxiliar Alba Chaparro, con el fin de validar las tareas realizadas durante el mes. 
 
  

 
 
Se continúa con la revisión de las actividades registradas en el aplicativo SIMI, teniendo en cuenta que es de obligatorio 
cumplimiento el ingreso de la información correspondiente a los servicios sociales prestados a la población beneficiaria. 
 
SIMI 
Se validan 5 usuarios al azar y se evidencia cargado en su totalidad. 
 
TALLERES Y/O ACCIONES FORMATIVAS 
Para el mes de agosto se evidencian 2 talleres y se da compromiso de realizar un taller adicional para dar cumplimiento 
a lo establecido en le componente salud 
TALLER #1  
Identificado con código 28035 donde se relaciona el tema Enfermedades de trasmision sexual, el cual también cuenta 
con su formato adjunto de listado de asistencia realizado el 06/08/2025, cabe resaltar que se encuentran subidos al 
aplicativo SIMI  
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TALLER #2 
Identificado con código 28036 donde se relaciona el tema específico es salud sexual y reproductiva y planificación 
familiar, el cual también cuenta con su formato adjunto de listado de asistencia realizado el 12/08/2025 
 
 
 
DRIVE 

 
Se continua con Auxiliar Leyssi Johana Cabezas responsable de la unidad de PERDOMO verificando actividades diarias 
ejecutadas y los talleres establecidos en relaciones contractuales 
 

 
 

 
Se evidencia 51 actividades en físico y se encuentran todas las actividades ingresadas al aplicativo. 
 
SIMI 
Se revisa al asar 5 actividades de las cuales se evidencia cargados en su totalidad junto con formulas medicas de 
usuarios medicados 
 
TALLER #1  
Identificado con código 27980 donde se relaciona el tema educación en salud oral, el cual también cuenta con su 
formato adjunto de listado de asistencia realizado el 15/08/2025, cabe resaltar que se encuentran subidos al aplicativo 
SIMI  
   
 
TALLER #2 
Identificado con código 27945 donde se relaciona el tema educación alimentaria y nutricional el cual también cuenta 
con su formato adjunto de listado de asistencia realizado el 14/08/2025 
 
DRIVE 
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Se revisan informe de actividades y se realizan ajustes de inmediato, por consiguiente, queda en óptimas condiciones 
para revisión de área de pagos. 
 

 
INFORME DE ACTIVIDADES OK 
 
Se continua con Auxiliar MARIA VERONICA VASQUEZ BECERRA responsable de la unidad de UPI 27 verificando 
actividades diarias ejecutadas y los talleres establecidos en relaciones contractuales 
 

 
 
Se evidencia en físico 6 atenciones de adolescentes del día 20 de agosto, sin embargo 2 no están ingresado por no 
ingreso de ficha en aplicativo SIMI, Se relacionan aa continuación 1. Jarol Guasca Bedolla y Angel Olivera Moreno 
 
 
SIMI 
Con relación a talleres se recomienda teniendo en cuenta indicación de realizar 3 talleres mensuales, realizar un taller 
adicional para dar cumplimiento en lo que falta del mes de agosto. 
 Se validan 5 usuarios al azar y se evidencia cargado en su totalidad. 
 
 
DRIVE 
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HALLAZGOS: 

 
Se evidencia pendiente subir al drive memorando, talleres, se ajustan de manera inmediata y queda  con calidad. 
 
Se continua con Auxiliar  LAURA DANIELA FUENTES FUENTES responsable de la unidad de UPI 27 verificando 
actividades diarias ejecutadas y los talleres establecidos en relaciones contractuales 
 

 
 
se evidencia coincide atención en formato físico con actividades diarias ingresadas al aplicativo SIMI 
 
Se continúa con la revisión de las actividades registradas en el aplicativo SIMI, teniendo en cuenta que es de obligatorio 
cumplimiento el ingreso de la información correspondiente a los servicios sociales prestados a la población beneficiaria. 
 
SIMI 
Se validan 5 usuarios al azar y se evidencia cargado en su totalidad. 
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DRIVE 

 
INFORME DE ACTIVIDADES OK 
 
Se continua con Auxiliar NUBIA BARRAGAN FIGUEROA responsable de la unidad de UPI 27 verificando actividades 
diarias ejecutadas y los talleres establecidos en relaciones contractuales 
 
 

 
 
Se revisa cantidad de usuarios en físico atendidos y se compara con intervenciones ingresadas al aplicativo 
SIMI. 
 
DRIVE 
Obligación 1 no permite abrir evidencia 
Obligación 2. No se evidencia ingreso de evidencia y no tiene el link ondrive 

 
Obligación 3 

 
No se puede abrir formato 
Obligación 4 
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Se recomienda corregir mes de julio y colocar mes de agosto 
Obligación 5.1

 
Se debe nombrar bien todos los archivos y enumerar según evidencia, para este caso marcar con 5.1 
 
Teniendo en cuenta que se evidencia que tiene debilidad a la hora de nombrar las evidencias, se explica con 
la obligación 8. 
 
Ejemplo de cómo se debe marcar formato A-GDH-FT- 010 (Registro de asistencia comité, junta, reunión, 
capacitación y/o actividades de bienestar) y formato A-GDO-FT-004 (Acta).  
Se dialoga con Omara Valdez y se da a conocer que existen  hallazgos que se deben subsanar y la auxiliar 
refiere no poder hacerlo de manera inmediata por cita médica por consiguiente se compromete hacerlo el día 
de mañana y se realizara nuevamente revisión. 
 
 
PROFESIONALES 
  
Se continúa revisión con profesional de medicina RODRIGO MELÉNDEZ TRUJILLO  
 
HALLAZGOS 1: se recomienda ajustar y alinear formato 

 
HALLAZGOS 2: Colocar en todas las obligaciones antes de link que la evidencia se puede verificar mediante 
el enlace, se aclara que no puede ir la palabra sola OBLIGACIÓN 
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HALLAZGOS 3: Se retroalimenta nuevamente en la forma correcta de describir donde reposa los archivos 
físicos ejemplo: El archivo físico 1.1 y 1.2 reposa en la calle 15 componente salud.  
 

 
HALLAZGOS 4: 

 
 
Se videncia formatos marcados con fechas que no corresponden al mes de agosto 2025 
HALLAZGOS 5: 
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 Se aclara a el profesional de medicina que la obligación 7 significa que, además de las tareas principales 
que están descritas en el contrato, también se deben hacer otras actividades relacionadas con ese 
trabajo, si el supervisor lo pide,  la persona debe hacerlo, aunque no esté detallado específicamente en el 
contrato, pero se evidencia que incluyo actividades las cuales estas descritas en el contrato y se sugiere 
eliminar y colocar para este mes no se realizaron actividades adicionales, aunque se contó con disposición 
para hacerlo. 
Hallazgos 6: utilizar mayúsculas según regla ortográfica 

 
 
Quisiera hacerle una observación con mucho respeto respecto al uso de las mayúsculas en los textos que 
redacta. En español, escribir todo en mayúsculas se considera innecesario y, en algunos contextos, puede 
dificultar la lectura o incluso interpretarse como un tono inapropiado (por ejemplo, como si se estuviera 
gritando). Lo ideal es utilizar las mayúsculas solo donde corresponde: al inicio de una oración, después de 
punto, en nombres propios, siglas, títulos, etc. Porfa agradezco y ajuste según reglas ortográficas puesto 
que el mes anterior me realizaron observación por el tema de revisión de ortografía y redacción 

 
 

 
 

Formato registro de asistencia comité, junta, reunión, capacitación y-o actividades de bienestar A-GDH-FT-010 

 

PROXIMA REUNIÓN  

FECHA: 11/08/2025 HORA:  8:00am LUGAR:  6:00pm 

 

COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA LÍMITE DE 

PLAZO 
ESTADO 

N/A N/A Inmediato ☐Ok ☐R 

http://intranet.idipron.gov.co/index.php?option=com_dropfiles&task=frontfile.download&&id=136&catid=165
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Firma:  
Nombre: Yeinis Arregocés  
Presidente o Líder de la Reunión 

Firma:  
Nombre: CLAUDIA MILENA SANTANA 
Secretario (a) u Otro Representante  


